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1 Identifikacni udaje

Nazev organizace

Stredni $kola obchodni a sluzeb SCMSD, Zd'ar nad Sazavou, s. r. o.
Komenského 10
591 01 Zd'r nad Sazavou

ICO
479 00539

Kontaktni informace

Bc. Radka Havlickova — vedouci Skolni jidelny
Tel. 566 655 025
e-mail: havlickova@obchodskolazr.cz

7 Ve

2 Vymezeni cinnosti

2.1 Skolni jidelna

Veskeré sluzby, které jidelna poskytuje, jsou v souladu se zfizovaci listinou organizace,
zapisem v obchodnim rejstfiku a Zivnostenskym opravnénim.

2.2 Skolni kuchyné

Pracovni postupy probihaji v souladu s platnou legislativou o ochrané verejného zdravi,
hygienickymi poZadavky na stravovaci sluzby a zasadami osobni a provozni hygieny pfi
¢innostech epidemiologicky zadvaznych.

3 Priprava stravy

3.1 Priprava stravy

Cely systém pfipravy, vyroby, skladovani a uvadéni pokrmu do obéhu se stanovi podle
HACCP (kritickych bodu), ktery presné urcuje zplsob technologie vyroby a pfipravy,
navazujici manipulaci, skladovaci podminky a uvaddéni pokrm( do obéhu. Pritom se
zohledniuje rozsah ¢innosti, mira zdravotniho rizika vyplyvajici z provddéné cCinnosti i
specifické nebezpedi kfizové kontaminace. HACCP je zpracovan tak, aby byla prokazana
schopnost ovladat analyzovana nebezpecdi. Ve vyrobnich a ostatnich prostorach kuchyné
musi zaméstnanci dodrzovat stanovené postupy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci. Ridi se ndvody k obsluze a tdribé vyrobnich a pracovnich prostfedkd a zafizeni.
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3.2 Zdravotni zpusobilost

Konat cinnosti souvisejici s pfipravou stravy mohou pouze zaméstnanci, ktefi spliuji
predpoklady zdravotni zplsobilosti a maji potfebné znalosti nutné k ochrané verejného
zdravi. Podminky zdravotni zpUsobilosti musi splfiovat také Zaci oboru vzdélani kuchar-¢isnik,
kteti ve Skolni jidelné provadi odborny vycvik.

3.3 Odpovédnost

Kucharky spolu s uciteli odborného vycviku fidi praci zak(i a odpovidaji za jejich pracovni
¢innosti. Také odpovidaji za spravnou prejimku potravin ze skladu, jejich ulozeni do doby
spotfeby a jejich ucelné wvyuziti pfi vyrobé pokrm(. Spolu s uditeli odborného vycviku
odpovidaji za dodrzovani predepsanych technologickych postupl a dévek potravin podle
materidlnich spotfebnich norem, za jakost, chutovou vyvaZzenost a zdravotni nezavadnost
pokrm0. VSichni zaméstnanci Skolni kuchyné odpovidaji za Cistotu provozniho zafizeni,
nadobi, vyrobnich mistnosti, dodrzovani hygienickych zdsad a za spradvné hospodareni
s energiemi a surovinami.

3.4 Uklid pracovisté

Uklid se Fidi podle sanitaéniho Fadu, ktery je k dispozici v kancelafi $kolni jidelny.

4 Vydej stravy

Strava je vydavana v nasledujicich ¢asech

e vydej snidani 5.30 - 8.00 hodin
e vydej obédu 10.45 -14.15 hodin
e vydej vecefri 17.30-18.00 hodin
e vydej do jidlonosicl 10:45 -11:30 hodin

5 Podminky stravovani

5.1 Platby stravného

Cena pro Zaky a zaméstnance Skoly

e Snidané 24 K¢ (ubytovani)
e Presnidavka 16 K¢ (obor kuchar-cisnik)
e (Obéd 43 K¢ (vSichni Zaci a zaméstnanci skoly)

e Vecere 39 K¢ (ubytovani)
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Cena pro ostatni stravniky

e Obéd 110 K¢

Meésicni platby
Strdvnici hradi mési¢ni platbu inkasem nebo fakturou, pouze v mimofradnych ptipadech
hotové v kancelafi Skolni jidelny.

Na pocatku stravovaciho obdobi je vybrana zaloha ve vysi:
e 1000 K¢ — Z4aci a zaméstnanci Skoly

e 2200 K¢ — cizi stravnici

e 3500 K¢ — ubytovani Zaci

Po uplynuti prvniho stravovaciho mésice stravnik doplaci svou skutec¢nou spotiebu. Dochazi
tak k dorovnani zalohy do plvodni vySe, a to nejdéle do 20. dne nasledujiciho mésice.
V prabéhu mésice cCervence dojde kradnému vyuctovani zalohy ¢i jejimu prevedeni na
nasledujici stravovaci obdobi.

V kancelafi Skolni jidelny je tfeba vyplnit tiskopis a nasledné zfidit souhlas k inkasu na uctu,
ze kterého budou inkasni platby probihat. Vyplnény a potvrzeny souhlas k inkasu odevzda
stravnik v kancelafi s$kolni jidelny k dalSimu zpracovani.

Hotovostni platby

Probihaji v dobé skolni vyuky od 7.30 do 8.00 hodin a od 11.00 do 14.00 hodin v kancelafi
Skolni jidelny, a to pouze v mimoradnych pripadech.

Platby smluvni organizace

Smluvni organizace hradi odebrané obédy bezhotovostné za uplynuly mésic. Podrobnosti
tohoto vztahu jsou definované ve Smlouvé o poskytovani stravovani uzaviené s reditelkou
Skoly.

5.2 Prihlasovani, zména volby a odhlasovani stravy

Prihlasovani, zména volby ¢i odhlasovani stravy je mozné nékolika zpUsoby.

A. Prostfednictvim webu

Po zaplaceni a aktivovani identifikacniho Cipu maji stravnici automaticky odhlasené obédy,
kromé ubytovanych studentll. Stravu mohou prihlasovat, provadét zménu volby i
odhlasovat na webovych strankach www.strava.cz. Aktivaci a heslo ziska stravnik v kancelari
Skolni jidelny. V ptipadé ztraty identifikacniho Cipu si stravnik zakoupi novy Cip. Nahrada za
nalezeni ztraceného Cipu zanika po dvou mésicich.
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B. Telefonicky nebo osobné

Nejpozdéji den predem do 10.00 hodin telefonicky na cCisle 566 655 025 nebo osobné
v kancelafi skolni jidelny.

C. Prostrednictvim termindlu pro pfihlaseni a odhlaseni stravy

Na objednavkovém terminalu, ktery je umistén u vchodu do Skolni jidelny, mohou stravnici
stravu pfihldsit nebo provést podle vyvéseného navodu zménu volby, a to nejpozdéji do
10.00 hodin pred pfislusSnym dnem obéda.

5.3 Zasadni podminky stravovani

Pokud strava neni odhlasena a vyzvednuta, propadd bez nahrady.

Jedna-li se o ucastnika Skolniho (zvyhodnéného) stravovani, ma na toto stravovani narok
jen v prvni den neplanované nepfitomnosti ve skole.

Jedna-li se o Ucastnika zdvodniho stravovani (zaméstnance organizace) ma (dle vyhlasky
84/2005 Sb. o nakladech na zavodni stravovani a jejich Uhradé v prispévkovych
organizacich zfizenych Uzemnimi samospravnymi celky § 3 odst. 3) ndrok na zavodni
stravovani, pokud v dany den na pracovisti odpracoval alespon 3 hodiny.

6 Organizace stravovani

Skolni jidelna vaFi denné 1 - 2 polévky a 2 - 3 druhy hlavnich jidel.

Vstup jednotlivych skupin stravnik( do prostor jidelny je stravnikim dovolen jen v
pfislusné provozni dobé. Nemocnym stravnikim je vstup do jidelny zakazan.

Po vstupu do jidelny stravnik zaznamena odbér pomoci identifikacniho Cipu. Posadi se dle
pokynu dozorujiciho ucitele a vy¢kd na prichod obsluhujiciho zaka.

Pokud stravnik zapomene identifikacni Cip, nahlasi se vedouci Skolni jidelny.

Vydana strava je uréena ke konzumaci v jidelné. Odndaseni stravy mimo prostor jidelny je
zakdzano, vyjimkou je odebrani stravy do jidlonosi¢e v dobé k tomu urcené.

Po ukonceni konzumace pouzité nddobi odnese obsluhujici zak k pfislusSnému okénku.

Obsluha Zaky je zajisténa do 13.30 hodin. Nasledné v dobé mezi 13.30 - 14.15 hodin je
strava vydana formou samoobsluhy.

Formou samoobsluhy je realizovan vydej snidani a vecefi pro ubytované Zaky. Stejné tak
je realizovan vydej obéda v dobé Skolnich prazdnin a ve dnech, kdy neprobiha vyuka.

Samoobsluha miiZze byt realizovana také v pfipadé organizacni potfeby odborného
vycviku.

Po celou dobu pfitomnosti v prostorach skolni jidelny stravnici zachovavaji osobni
bezpecnost, hygienu stravovani a spolecenska pravidla.
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6.1 Uklid

Po snidani provede uklid Skolni jidelny usek SPB. Bézny uklid (stravou znecisténa podlaha,
stoly apod.) v dobé provozu zajistuji v jidelné obsluhujici Zaci. Pokud jsou prostory sSkolni
jidelny dale pouzivany ke komercnim ucelim, zajisti uklid po ukonéeni obédd usek SPB.

6.2 Dozor

Dozor ve skolni jidelné zajistuji pedagogicti pracovnici Skoly, pfipadné jini zaméstnanci
organizace dle stanoveného rozpisu. Dozor dba na dodrZovani bezpecnosti, hygienickych
zasad a zdasad spolecenského chovani zakl. Reguluje osvétleni a vétrani, upozornuje
zaméstnance kuchyné na mozné nebezpedi z hlediska hygieny a bezpecnosti.

7 Zavérecna ustanoveni

Dojde-li k urazu stravnikl, ohldsi dozirajici Uraz vedouci Skolni jidelny (popf. jeji zastupkyni),
ktera v pfipadé potfeby kontaktuje rychlou zachrannou sluzbu a zajisti okamzité poskytnuti
prvni pomoci. Bezprostfedné informuje feditele Skoly, vjeho nepfitomnosti zdastupce
feditele.

Stravnik, jehoZz chovanim vznikla skolni jidelné Skoda je povinen tuto Skodu nahradit v pIné
vysi.

V pripadé opakovaného nedodrzovani tohoto provozniho faddu, ma vedouci Skolni jidelny
pravo vyloucit stravnika ze stravovani.

8 Seznam priloh

Pfiloha¢.1  Seznameni s obsahem
Priloha ¢.2  Rozdélovnik
Priloha ¢. 3  Revizni/zménovy list
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K dokumentu ¢. Ql 63-02-04

Nazev dokumentu: Provozni fad skolni jidelny a kuchyné

Datum Jméno Podpis Datum

Jméno Podpis

* Nehodici se skrtnéte

QF 42-02-01
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