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1. Uvod a cil

Skoln{ Fad vychézi ze zakona &. 561/2004 Sb. o pFedskolnim, zékladnim, stfednim, vy3$im odborném
a jiném vzdeélavani (dale jen Skolsky zakon) v platném znéni, pfislusnych nafizeni vlady a vyhlasek
navazujicich na uvedeny zakon.

Skoln{ tad je zakladnim pravnim ndastrojem pro stanoveni konkrétnich povinnosti a prav 74kl a
zakonnych zastupct zakd. Je prostfedkem k vychové a ziskani vSeobecného a odborného vzdélavani
78k v daném oboru vzdélani. Jeho cilem je jednoznacéné stanoveni radu fungovani skoly.

Smérnice je uréena pro vnitfni potfebu Stiedni $koly obchodnf a sluzeb SCMSD, Zdar nad Sazavou,
s.r.o., pro pedagogické pracovniky a zaméstnance Skoly, ktefi pracuji s vnitfnimi dokumenty a
zdznamy. Ddle je uréena pro Zaky Skoly a zdkonné zastupce nezletilych zaka.

2. Popis Cinnosti

2.1.  Prdva z4k( a zdkonnych zastupcl nezletilych zakd

Predstavuji redlné naroky zak(/zakonnych zastupcd v rdmci vzdélavani ve stredni skole.

2.1.1. Z&ci maji pravo:

e Na vzdélavani a sluzby podle Skolského zdkona a na informace o prabéhu vzdélavani.

e Volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili.

e Zaklddat v rdmci samospravy organy zak({, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a jejich
prostiednictvim se obracet na feditele $koly. Reditel gkoly je povinen se stanovisky a vyjadfenim
téchto orgdnll zabyvat.

e Vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani.

e Nainformace a poradenskou ¢innost Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského
zdkona. Byt v kontaktu se Skolnim poradenskym pracovistém.

e Aktivné se podilet na vzdélavacim procesu skoly.

e Vyuzivat konzultacnich hodin pedagogickych pracovnik(.

e Poddvat ndvrhy a pfipominky na zlepSovani vzdélavacich a ostatnich cinnosti Skoly
prostfednictvim tridnich samosprav a volenych Zakovskych organ(.

e Upozornit pedagogického pracovnika na okolnosti, které by mohly souviset s porusovanim
podminek skolniho fadu, socialné patologickymi jevy, diskriminaci a rasismem.

e Projednat s feditelem skoly zdvainé pripominky ke vzdélavani, zplsobu hodnoceni a dale k
neadekvatnim projeviim pedagogického pracovnika.

e Zulastnit se akci porddanych nebo doporucenych $kolou v oblasti kulturni, spoleCenské,
sportovni, poznavaci apod.

e Organizovat kolektivni tfidni i celoskolské akce pod vedenim odpovédné osoby.

e VyuZivat Skolnf zahradu pfi dodrZovani provozniho fadu zahrady.
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e Nainformace o prabéhu vzdélavani zaka.

e Volit a byt voleni do Skolské rady.

e Vyjadfrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani, pficemz jejich
vyjadfenim musi byt vénovana pozornost.

e Nainformace a poradenskou ¢innost Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle $kolského
zdkona.

e Poddvat zdsadni pfipominky ke vzdélavani prostfednictvim tfidniho ucitele, ucitele odborného
vycviku, zastupce reditele nebo Skolské rady.

e Poddvat zasadni pfipominky ke stravovani zakd a tyto projednat s vedouci Skolni jidelny, pfipadné
s reditelem skoly.

e Poddvat zasadni pripominky k ubytovani zak(l a tyto projednat s vedouci vychovatelkou, pripadné
s reditelem skoly.

e Projednat s reditelem Skoly zdvaZzné pfipominky k podminkdm vzdélavani a hodnoceni nezletilych
zaka.

Rodice, popfipadé osoby, které vici zletilym Zakim plni vyZivovaci povinnost, maji pravo
na informace o pribéhu vzdélavani zletilého Zaka.

2.2.  Povinnosti zak( a zakonnych zastupcl nezletilych zak(
Predstavuji redlné zavazky 7akd/zakonnych zastupcl vici Skole v ramci vzdélavani ve stredni skole.

e Ré&dné dochazet do $koly a Fadné se vzdélavat. Uastnit se prezenéni i distanéni formy vyuky.
e DodrzZovat skolni rad, vnitini Fad skolni jidelny i vnitfni rad domova mladeze, predpisy a pokyny
Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.
e PInit podminky a ustanoveni Smlouvy o studiu v soukromé skole.
e Dokladat dlvody své nepfitomnosti ve vyucovani nebo odborném vycviku v souladu
s podminkami stanovenymi zékonem a ustanovenim tohoto $kolniho fadu.
e Informovat skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich potizich nebo jinych zadvaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.
e Sledovat kazdodenné webovou &i mobilni aplikaci Bakalafi (zmény rozvrhu, informace k akcim
Skoly atd.)
e Oznamovat Skole Udaje stanovené ve Skolském zakoné, které jsou podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpelnost Zaka, a zmény v téchto Udajich. Jedna se zejména o tyto Udaje:
a. jméno a pfijmeni, rodné Cislo, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu, adresa pro
dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni,
b. Udaje o pfedchozim vzdélani, véetné dosazeného vzdélani,
Udaje o tom, zda je 74k zdravotné postiZzen, v€etné Udaje o druhu postiZzeni, nebo je zdravotné
znevyhodnén, poptipadé socidlné znevyhodnén (pokud je $kole tento Udaj Zzdkem poskytnut).
e Ridit se pokyny pedagogickych pracovnikil a ostatnich zaméstnanct skoly.
e Nosit do jednotlivych predmétl ucebnice, sesity, ucebni a jiné pomUcky uréené ucitelem daného
predmétu nebo ucitelem odborného vycviku.
o Setfit zafizeni gkoly, elektrickou energii, tepelnou energii a vodu.
e UdrZovat Cistotu a porddek svych véci, mistnosti a prostor pro teoretické vyucovani a odborny
vycvik.
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Provadeét prace a ¢innosti uréené pfislusnym pedagogickym pracovnikem.

V pfipadé Urazu své osoby tuto skutecnost ihned ohlasit na sekretariat skoly, kde bude proveden

zaznam o Urazu. V pfipadé Udrazu jiné osoby, kterd neni pfi védomi, ihned kontaktovat

pedagogického pracovnika nebo reditele skoly.

Nahradit v plném rozsahu svévolné zplsobenou Skodu na zafizeni Skoly a podilet se na jejim

odstranéni.

UloZit do Uschovny v kancelafi Skoly vyssi finanéni hotovost nebo cenné pfedméty, pokud je zZak z

vaznych ddvoda pfinesl do skoly.

Zavirat Satnové kdéje nebo Satni skfifiky, které mu byly pfidéleny.

Odkladat skolni tasku na mista k tomu urcena (lavice v ucebné, kde ma zak vyucovani, uzamcena

$atna nebo skfifika). Skola nenese odpovédnost v pFipadé odcizeni nebo ztraty $kolnf tasky a véci

v ni uloZenych, pokud byla tato taska odloZzena mimo uréena mista. V dobé obéda ve $kolni jidelné

musi mit Zak Skolni tasku uloZenou v Satni kéji ¢i Satni sk¥inice.

Ucastnit se akci organizovanych gkolou, je# souvisi s vyukou.

Do vyucovacich hodin télesné vychovy nosit vhodny cvi¢ebni Gbor a sportovni obuv, které

odpovidaji podminkdam stanovenych vnitfnim fadem pronajatych sportovist.

V teoretickém vyucovani se prezouvat do oteviené obuvi, kterd vyhovuje bezpecnostnim

predpistim a hygienickym podminkam, nenosit pokryvku hlavy. Chodi vhodné a slusné obleceni.

Na odborném vycviku pouzivat pracovni odév a pracovni obuv odpovidajici pfislusSnym normam.

Po celou dobu vyuky dodrZovat hygienicka a protiepidemiologickd opatfeni.

PFijit na maturitni a zavérecné zkousky ve spolecenském obleceni. Pokud nebude 7ak na zkousky

vhodné oblecen, mize byt ze zkousky vyloucen.

V pfipadé ztraty vstupniho Cipu &i klice, ktery byl Zakovi pfidélen, nahlasit tuto skutecnost

pfislusnému pedagogickému pracovnikovi a zakoupit si Cip Ci kli¢ novy.

Béhem vyucovani stanoveného rozvrhem se pohybovat ve vymezenych prostorach arealu Skoly.

Opustit budovu skoly v pribéhu vyucovani mdze zak pouze ve volné hodiné stanovené jeho

rozvrhem. Pokud Zdk ve volné hodiné opusti budovu Skoly, Skola za néj nenese zodpovédnost.

V pfipadé distanc¢ni nebo hybridni vyuky ma Zak povinnosti se vzdélavat a komunikovat

s vyucujicim vyhradné pres zvolené IT systémy.

Na odborném vycviku se pohybovat ve vymezenych prostorach pfislusného pracovisté.

Prostory Skoly nebo pracovisté odborného vycviku Ize opustit pouze v pfipadé:

a. lékarského osetreni po oznadmeni tfidnimu uciteli, je-li nepfitomen zastupujicimu tridnimu
uciteli, uciteli odborného vycviku, pripadné zastupci reditele,

b. souhlasu pedagogického pracovnika, ktery zajisStuje vzdélavani nebo dozor na akci
organizované skolou,

c. presunu do sportovni haly, pfipadné jinych cvicebnich prostor po trase a pod dohledem
stanoveného pedagogického pracovnika.

Skola je povinna zajistit ochranu osobnich Gdajil v souladu se zdkonem &. 110/2019 Sb. O
zpracovani osobnich Gdajd a Nafizenim (EU) 2016/ 679.
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.2. Ochrana osobnosti ve Skole (ucitel, zak)

Z4ci a zakonnf zastupci 74k maji pravo na ptistup k osobnim Udajim, na opravu a vymaz osobnich
Udaju, které nejsou pozadovany ze zakona a maji pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich
udaja.

Zpracovani osobnich Udaji 7akl za ucelem propagace skoly (webové stranky, FB, propagacni
materidly, fotografie, videa) je moZné pouze svyslovnym souhlasem zletilych Zakd
nebo zakonnych zastupcd nezletilych zakd.

Z4ci b8hem vyucovani nesmi pofizovat 74dné zvukové a obrazové zdznamy. Potizovani zvukovych
a obrazovych zaznamu osob (ucitel, Zak) bez jejich svoleni je v rozporu s ochranou osobnich udaju
a Obcanskym zakonikem ¢. 89/2012 Sb. (§84 a §85). Naru3ovani vyucovani mobilnim telefonem
(i jinou technikou) bude hodnoceno jako prestupek proti Skolnimu radu.

3. Zakonni zastupci nezletilych Zakd jsou povinni:

PInit podminky a ustanoveni Smlouvy o studiu v soukromé skole.

Zajistit, aby zak dochazel fadné do skoly.

Dokladat divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani (na odborném vycviku) v souladu s podminkami

stanovenymi zakonem a ustanovenim tohoto Skolniho radu.

Pfi dovrseni zletilosti Zaka m(Ze jeho zdkonny zadstupce dat pisemny souhlas s tim, Ze si zletily Zak

bude absenci omlouvat sam. V pfipadé neudéleni pisemného souhlasu budou i nadale

akceptovany pouze omluveny od zdkonného zastupce zaka.

Na vyzvani feditele Skoly se osobné zlcCastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani

zaka.

Informovat Skolu o zméné zdravotni zpUlsobilosti, zdravotnich potiZich nebo jinych zévazinych

skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani nezletilého Zaka.

Oznamovat Skole Udaje stanovené ve Skolském zdkoné, které jsou podstatné pro pribéh

vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, a zmény v téchto Udajich. Jedna se zejména o tyto Udaje:

a. jméno a prijmeni, rodné Cislo, statni obc¢anstvi a misto trvalého pobytu, adresa pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojenti,

b. Udaje o predchozim vzdélani, véetné dosazeného vzdélani,
Udaje o tom, zda je zak zdravotné postiZzen, véetné Udaje o druhu postiZzeni, nebo zdravotné
znevyhodnén, popfipadé socidlné znevyhodnén (pokud je Skole tento Udaj zakonnym
zastupcem poskytnut).

Vzajemné vztahy 7akd (zakonnych zastupcl nezletilych Zakd) s pedagogickymi
pracovniky
Z4ci v rdmci svého vzdélavani:
DodrZuji pravidla slusného chovani.
V teoretickém vyucovani zdravi prichod a odchod uditele povstanim.
DodrZuji pfestavky stanovené rozvrhem.
V pfipadé nepfitomnosti ucitele 10 minut po zvonéni oznami sluzba urcena tfidnim ucitelem tuto
skutec€nost zastupci reditele Skoly, pfipadné fediteli Skoly.
PIni dkoly stanovené v pribéhu vyucovaci hodiny nebo vyucovaciho dne zadané pedagogickym
pracovnikem.
Seminarni prace nebo projekty zadané v ramci vzdélavani zpracovavaji samostatné s vyuzitim
povolenych dostupnych prostfedkd, véetné ICT.
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Prokaze-li pedagogicky pracovnik plagidtorstvi z verejnych komunikacnich siti, Fesi tuto
zalezitost feditel Skoly v ramci kdzenskych opatieni v souladu se zakonnou normou (3kolsky
zakon) a timto Skolnim radem.

2.4.  Provoz a vnitfni rezim Skoly
Pfedstavuje zakladni aspekty fungovani skoly.

e Zakvstupuje a odchazi ze $koly vchodem do $aten podle stanoveného ¢asu. Vchod je zabezpecen
elektronickym zamkem. Ubytovani Zaci pfichdzi a odchazi vchodem z domova mladeze. Povinnosti
kazdého Zaka je zaznamenat pfichod i odchod ze Skoly pfidélenym Cipem. V ptipadé ztraty nebo
poskozeni C¢ipu okamzité informuje tfidniho ucitele.

e K prezuti a odlozZeni svrchniho oSaceni slouzi kdje pro jednotlivé tfidy nebo Satni skfirnky, od
kterych zak na zacatku Skolniho roku obdrzi kli¢. Na konci skolniho roku, nebo ukondi-li vzdélavani
v pribéhu skolniho roku, odevzda kli¢ tfidnimu uciteli.

e V teoretickém vyucovani je vyucovaci jednotkou vyucovaci hodina (45 minut), na odborném
vycviku je vyucovaci jednotkou ucebni den. Délka ucebniho dne je v souladu s ustanovenim
zékona ¢. 262/2006 Sh. zakoniku prace ve znéni jeho zmén.

e 7Z4ci pFichazi do teoretického vyucovani nejpozdéjiv 7.55 hodin tak, aby pted zahajenim vyucovéni
v 8.00 hodin byli pfipraveni na vyuku. Pokud vyucovani zacina jinou neZ 1. vyucovaci hodinou,
pFichazi Zak vidy alespon 5 minut pred jejim zacatkem.

e 7aci pfichazi na odborny vycvik nejpozd&ji 10 minut pred jeho zahajenim. Ugitel odborného
vycviku mlze zaka uvolnit z ddvodu autobusového nebo vlakového spoje nejvyse 10 minut pred
zahajenim i pred ukoncéenim ucebniho dne, a to na zakladé pisemného souhlasu zdkonného
zastupce (prostfednictvim systému Bakalari).

e Reditel 3koly m(iZe uvolnit zaka z d@ivodu dopravniho spojeni pi sménném provozu na odborném
vycviku nejvySe 0 20 minut na zakladé Zadosti zletilého Zaka nebo zakonného zastupce nezletilého
Zaka. Individualné se posuzuje uvolnéni deldi nez 20 minut. V pfipadé uvolnéni delsim nez 20
minut je Zdkovi zaddna souhrnnd prace odpovidajici rozsahu tydenniho uvolnéni. Skola
nezodpovida za dasledky v pripadé Ujmy na zdravi v dobé, kdy je Zak uvolnén.

e Na odborném vycviku jsou Zaci povinni dodrZovat zasady poctivosti prodeje a odpovédného
vztahu k materidlu a svéfenym hodnotdm. Zaci v oborech sluzeb pouzivaji material dle pokynd
ucitele odborného vycviku.

Je-li Zakovi prokazadna kradez zbozi, materidlu nebo financni hotovosti, je tato skutecnost
hodnocena jako zavazné poruseni Skolniho Ffadu a je rfeSena kazeriskym opatfenim v souladu
se zakonnou normou (Skolsky zakon) a timto $kolnim radem.

e Pokud Zaci pfindseji na pracovisté odborného vycviku vlastni materidl nebo zboZi, které jsou
shodné s materidlem nebo zboZim zde uzivanym nebo proddvanym, jsou povinni tuto skutec¢nost
nahldsit prislusSnému uciteli odborného vycviku nebo instruktorovi pfed zahajenim ucebniho dne.

e Pred kazdym odchodem Zdka z pracovisté odborného vycviku ma pravo ucitel odborného vycviku
pozadat Zaka o kontrolu osobnich véci. V pfipadé odmitnuti spoluprace zaka a podezreni na
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poruseni Skolniho fadu ma ucitel odborného vycviku pravo Zaka zadrzet do pfijezdu policie a
kontrolu osobnich véci provést za jejich pfitomnosti i bez souhlasu Zaka.

. hodina 7.05-7.50

Pfestavka 7.50-8.00
. hodina 8.00-8.45

Pfestavka 8.45-8.55
. hodina 8.55-9.40

Pfestavka 9.40-9.55
. hodina 9.55-10.40

Prestavka 10.40-10.50
. hodina 10.50-11.35

Prestavka 11.35-11.40
. hodina 11.40-12.25

Prestavka 12.25-12.30
. hodina 12.30-13.15

Prestavka 13.15-13.20
. hodina 13.20-14.05

Prestavka 14.05-14.15
. hodina 14.15-15.00

Prestavka 15.00 - 15.05
. hodina 15.05-15.50

Prestavka 15.50 - 15.55

Tridni ucitel a ucitel odborného vycviku jmenuje zakovskou sluzbu, kterd udrzuje poradek ve tfidé
a na pracovisti odborného vycviku. V pfipadé zjisténi zavady na Skolnim majetku zZédkovska sluzba
nahlasi tuto skutec¢nost uciteli.

V rozvrhu jednotlivych tfid je zakomponovana volnd vyucovaci hodina na obéd tak, aby bylo
umoznéno zaklim jednotlivych tfid obédvat po 4., 5., 6. pfipadné 7. vyucovaci hodiné v ramci
moznosti sestaveného rozvrhu.

Pouze tato prestavka je vyclenéna pro stravovani ve skolni jidelné a zakdm neni dovoleno
stravovat se ve skolni jidelné v jiny nez vymezeny cas.

Poruseni tohoto ustanoveni je klasifikovano jako poruseni skolniho fadu a je FeSeno kazernskym
opatfenim v souladu se zakonnou normou (8kolsky zakon) a timto Skolnim radem.

Pfed odchodem ze tfidy po skonceni posledni vyucovaci hodiny Zaci zvednou Zidle na lavice ve
tridé, smazou tabuli, seberou a vytridi odpadovy materidl do odpadkovych kosu.

Pfed odchodem z pracovisté v rdmci odborného vycviku uklizi Zaci sva pracovisté dle pokyn(
ucitele odborného vycviku (instruktora odborného vycviku).

Zaci v odborném vycviku pouZivaji stanoveny pracovni odév. Pokud se 7ak dostavi na odborny
vycvik bez stanoveného pracovniho odévu, neni mu uUcast na odborném vycviku umoznéna.
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V takovém pripadé mu je nabidnuta Ucast na teoretické vyuce. U nezletilych 74kl je soucasné
kontaktovan zdkonny zastupce.

e 7 bezpecnostnich a hygienickych dlvod( je zakdzdno nosit prstynky, naramky a hodinky u viech
ucebnich obor(, kovové ¢asti v oblicejové partii.

e 74ci v odborném vycviku maji denné ¢&isté a upravené vlasy, ¢isty pracovni odév. Jsou zakdzany
dlouhé nalakované nehty véetné modelaze nehtd.

e Koufitv prostorach budovy skoly, domova mladeze, odloucenych pracovistich odborného vycviku,
v prostoru Skolni zahrady a na pozemcich Skoly a domova mladeze. Zakaz plati také pro
Lelektronické cigarety”, popfipadé jiné tabakové vyrobky.

e PozZivat alkohol nebo uzivat ndvykové latky v pribéhu viech akci organizovanych skolou.

e Opustit z bezpecnostnich dlvod( prostory Skoly bez souhlasu pedagogického pracovnika po dobu
vyucovani véetné prestavek (mimo volné hodiny stanovené rozvrhem).

e Prijit na teoretické vyucovani nebo na pracovisté odborného vycviku pod vlivem alkoholu,
pfipadné pod vlivem navykové latky.

e Varedlu skoly a na pracovisti odborného vycviku donést, drzet ¢i aplikovat ndvykovou latku nebo
provadét jeji distribuci.

V ptipadé neadekvatniho chovani ¢i projevl ohroZujicich Zaka nebo jeho okoli, je kontaktovan
zakonny zéstupce Zaka &i Policie CR.

e Pouzivat vlastni elektronické spotrebice v prabéhu vyucovani nebo vyucovaciho dne na odborném
vycviku.

e Dobijet elektronické spotrebice, a to z divodl bezpecnosti.

e Manipulovat se stroji a pfistroji bez souhlasu pedagogického pracovnika.

e Pouzivat mobilni telefon v prlbéhu vyuky. V teoretickém vyucovani uloZi Zak mobilni telefon do
své tasky, pfipadné na misto uréené ucitelem. V odborném vycviku urci ucitel odborného vycviku
misto uréené k uloZzeni mobilniho telefonu. Telefon musi byt po dobu vyucovaci hodiny nebo
pracovnich ¢innosti na odborném vycviku v rezimu nerusit. Pfi opakovaném poruseni zakazu ma
vyucujici pravo zakovi mobilni telefon na dobu vyucovaci hodiny odebrat a po ukonceni hodiny
mu jej vratit zpét. Tento prestupek proti skolnimu rfadu bude fesen také kazeriskym opatrenim.

e Prinést do skoly, pfipadné na odborny vycvik, se¢né, bodné zbrané a zbrané bojovych uméni,
stfelné zbrané, naboje, vybusniny nebo chemikalie, manipulovat s nimi, pfipadné ohroZovat své
okoli.

e QOrganizovat a realizovat Cinnosti, které by vedly k potlacovani osobni svobody ostatnich Zakd,
pedagogickych pracovnikd ¢i dalSich zaméstnancl skoly a rasové nesnasenlivosti.

e Pouzivat motorova vozidla k pfesunu v pribéhu vyucovani (napf. na télesnou vychovu pfi presunu
do sportovni haly ¢i pfi akcich poradanych skolou) nebo vyucovaciho dne odborného vycviku.

e Svévolné premistovat zafizeni a inventar skoly a zasahovat do nich.

Poruseni téchto vyse uvedenych ustanoveni je klasifikovano jako zavazné poruseni skolniho
radu a je feSeno kazeriskym opatienim v souladu se zakonnou normou (Skolsky zakon) a timto
Skolnim Fadem.
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Podminky zajisténi BOZP a PO 74k a jejich ochrany pfed socidlné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi, nebo nasili
Z4aci jsou pravidelné na za¢atku gkolniho roku progkoleni o podminkdch BOZP (bezpe&nost a
ochrana zdravi) a PO (poZarni ochrana) a svym podpisem potvrdi tuto skutecnost.
Pfed kurzem, jednodenni nebo vicedenni akci organizovanou $kolou, prazdninami nebo volnem
stanovenym feditelem Skoly jsou Zaci pouceni o podminkdach BOZP pfislusSnym pedagogickym
pracovnikem, ktery tuto skute¢nost zapise do prislusné pedagogické dokumentace.
Dojde-li k Urazu vlivem poruseni BOZP, provede pedagogicky pracovnik nové proskoleni a zapise
do pfislusné dokumentace jeho pribéh.
Urazem 74kU je Uraz, ktery se stal pfi vzdélavani nebo s nim souvisejicich ¢innostech.
Urazem 7akd neni Uraz, ktery se 7ak(im stane na cesté do $koly (odlouceného pracoviété
odborného vycviku) a zpét. Pokud bylo Zakdm pfi akci konané mimo budovu Skoly (odlou¢eného
pracovisté odborného vycviku) uréeno misto jako shromazdisté, neni Urazem zak( uUraz, ktery se
stane na cesté tam a zpét.
Z4ci jsou povinni oznamit pedagogickému pracovnikovi projevy diskriminace, nepfételstvi nebo
nasili, které se projevi v jeho okoli.
Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické Gtoky Zaka vici vSem pracovnikdim skoly se vidy povazuji
za zavaZzné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem a timto skolnim fadem.
Je feseno vychovnou komisi.

Vychovna komise fesi porusovani téchto jevl kazeriskym opatfenim v souladu se zakonnou
normou (Skolsky zakon) a timto Skolnim radem.

Podminky pro zachazeni s majetkem skoly ze strany Zak(
Z4ci svym jednanim a chovanim udrzuji majetek gkoly tak, aby nedoglo k jeho pogkozeni.
V pfipadé zjisténi poskozeni majetku Skoly je Zak povinen tuto skutecnost nahlasit pedagogickému
zameéstnanci, ktery neprodlené informuje spravce budov.
ProkaZe-li se zakovi jeho Ucast na poskozeni majetku Skoly, zajisti Zak nebo jeho zdkonny zastupce
odstranéni skody, pripadné finan¢ni Uhradu nakladd na odstranéni tohoto poskozeni.
ZapUjceny inventar, ktery je majetkem Skoly, odevzdaji Zaci pedagogickému zaméstnanci ve stavu
pred zapUjcenim. V pfipadé poskozeni, ztraty apod. uhradi Zdk nebo jeho zdkonny zastupce
nahradu v pIné vysi nebo ve vysi opravy.
Manipulovat s okny a zatemnénim (Zaluzie) smi Zak pouze pod dohledem ucitele.
Pokud Zaci kmenovych tfid zjisti poSkozeni inventare, nahldsi tuto skutecnost tfidnimu uciteli,
ktery o tom neprodlené informuje spravce budov.

Reditel 8koly Fedi provin&ni zdmérného poskozeni majetku kazeriskym opatfenim v souladu se
zdkonnou normou (Skolsky zakon) a timto Skolnim radem.
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2.7.  Podminky pro stravovani a ubytovani zakd

2.7.1.  Podminky pro stravovani zak{

Z4ci maji moZnost stravovat se ve $kolnf jidelné.

Skolnf stravovani je za Uplatu. Zak hradi pouze nédklady na nakup potravin, které jsou v rozsahu
financniho normativu stanoveny na pfislusny skolni rok. Dle aktualnich cen potravin mize reditel
Skoly rozhodnout o zvySeni Uplaty v pribéhu Skolniho roku.

73k je na zacatku studia nebo v jeho pribéhu zaevidovan do databéaze stravniké na zakladé
prihlasky ke stravovani.

Po zavedeni do systému stravného se Zdkovi aktivuje Skolni ¢ip a jsou mu predany pfistupové
Udaje do webové aplikace www.strava.cz. Zde si Zak sam stravu pfihlasuje, voli a odhlasuje.
PFihlasit stravu je mozné nejdfive 5 pracovnich dni pred zahdjenim nového mésice, nejpozdéji
vSak den predem do 10.00 hodin.

Obédy se vydavaji v ¢ase od 11.15 do 14.15 hodin.

74k pred vstupem do kolni jidelny pomoci ¢ipu a &teciho zafizeni prokaze pFihladeni stravy osobé,
kterd zajistuje dohled u vstupu.

Pfed vstupem do Skolni jidelny musi Zaci odkladat Skolni tasky do Satnich kéji nebo skfinék. Vstup
do skolni jidelny se Skolni taskou je z bezpecnostnich dlvod( zakazan.

2.7.2.  Podminky pro ubytovani zaku

2.8.

Z4ci maji moznost ubytovéani s celodennim stravovanim v domové mlddeZe, ktery je soucdsti
arealu skoly.

Ubytovani s celodennim stravovanim je za Uplatu v souladu s legislativou.

74k je umistén do domova na zakladé prihlagky. O umisténi 74ka do domova rozhoduje feditel
Skoly. Pfi umisténi pfihlizi feditel ke vzdalenosti mista bydlisté Zdka, dopravni obsluznosti,
socialnim pomérlim a zdravotnimu stavu.

Ubytovani Zaci jsou automaticky pfihlaseni k celodenni stravé.

Ubytovani a stravovani zaka se fidi vnitinim fadem domova mladeze (Instrukce QI 75-01-01) a
vnitfnim radem skolni jidelny (Instrukce QI 75-01-05).

Podminky pro omlouvani neucasti zaka ve vyucCovani a uvoliovani zdka
z vyucovani

Zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zdka oznami skole nejpozdéji do 3 pracovnich dni
ddvody nepfitomnosti Zaka prokazatelnym zplsobem, to znamend osobné na sekretariatu Skoly
nebo elektronickou omluvenkou v systému Bakalafi nebo SMS zpravou z mobilniho telefonu
zletilého Zaka, pfipadné zakonného zastupce nezletilého Zdka, jehoz Cislo je uvedeno v osobnim
spise Zaka nebo ve $kolnim rejstiiku. Soucasné je povinen informovat odlou¢ené pracovisté skoly,
na kterém Zak provadi odborny vycvik.

lestlize se zak neucastni vyucovani po dobu 5 vyucovacich dnd a jeho nelcast neni prokazatelnym
zplsobem omluvena, vyzve feditel Skoly Zaka nebo zdkonného zastupce nezletilého Zdka, aby
neprodlené doloZil divody Zakovy nepfitomnosti. Pokud do 10 dnl od doruceni vyzvy Zak do skoly
nenastoupi nebo nedoloZi dlvod nepfitomnosti, posuzuje se, jako by vzdélavani zanechal
poslednim dnem této lhlty. Timto dnem prestava byt zakem Skoly.

Tridni ucitel nebo ucitel odborného vycviku omluvi nepfitomnost Zaka na zakladé predlozeni
omluvenky potvrzené zletilym zakem (za predpokladu udéleni pisemného souhlasu zdkonného
zastupce) nebo zakonnym zastupcem nezletilého Z4ka nebo Iékatem. Zak je povinen predloZit


http://www.strava.cz/
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omluvenku nejpozdéji do 3 dnll po pfichodu do $koly. Pfi nedodrzeni tohoto postupu bude neucast
posuzovana jako neomluvena absence.

e Navstévu lékare v misté sidla skoly neni mozno omlouvat na cely den. S vyjimkou akutnich stavd
navstévuje 74k lékare prednostné mimo vyucovani.

e 74k mGZe byt uvolnén (omluven) z rodinnych & osobnich divodl pouze 1x za pololeti.

e Vramci kazdého pololeti jsou tolerovany pouze dva pozdni pfichody naptiklad z ddvodu zaspani.

e Voddvodnénych pfipadech (napfiklad pfi Casté absenci zdka) muze tfidni ucitel nebo ucitel
odborného vycviku vyZadovat dolozeni dlvodu nepfitomnosti Zdka Ufednim dokladem
nebo lékafskym potvrzenim. V téchto pripadech musi byt veSkera absence evidovana v systému
Bakaldafri.

Neni-li absence prokazatelnym zplsobem omluvena, je hodnocena jako neomluvena a Fesi ji
vychovna komise dle zasad stanovenych Metodickym doporugenim MSMT k prevenci a postihu
zaskolactvi a omlouvani zZaka z vyucovani ze dne 5. 2. 2024.

e 7na-li zletily 7zdk nebo zdkonny zdstupce nezletilého Zaka predem dlvod nepfitomnosti
ve vyucovani nebo na odborném vycviku, informuje v dostate¢ném casovém predstihu tfidniho
ucitele nebo ucitele odborného vycviku elektronickou omluvenkou v systému Bakalafi, jedna-li se
o uvolnéni na 1 den. Pfi vicedenni absenci ve vyucovani nebo na odborném vycviku pozada zletily
zak nebo zdkonny zastupce nezletilého zdka nejméné 5 pracovnich dni predem o uvolnéni reditele
Skoly formou tiskopisu, ktery si vyzvedne na sekretaridtu Skoly nebo vytiskne z webovych stranek
Skoly.

e Skola neodpovida za diisledky v ptipadé Ujmy na zdravi uvolnéného 7&ka.

2.9. Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani zaku

e 7Zaci jsou prdbéZné hodnoceni na zékladé prokdzani vysledk( svych védomosti, dovednosti,
komunikativnich schopnosti, aktivity a pristupu k vyucovani nebo odbornému vycviku. Hodnoceni
zaka musi byt objektivni, spravedlivé a nestranné.

e Hodnoceni vysledk(l vzdélavani zakd je plné v kompetenci ucitell jednotlivych vyucovacich
pfedmétl a ucliteld odborného vycviku. Na jeho pocatku vyucujici sezndmi zaky se zplsoby a
kritérii hodnoceni. BEhem hodnoceni uplatfiuje vyucujici pfimérenou narocnost a pedagogicky
takt, kombinuje rlizné formy hodnoceni, pfihlizi k vékovym moznostem zaka, jeho schopnostem
a ke specifickym porucham uceni.

e Vidy se bere v Gvahu situace a podminky Zaka pro vzdélavani. Individudini pfistup je ddlezitou
soucasti hodnoceni.

e  Zakladnim predpokladem pro hodnoceni Zéka je procentudlni spinéni dochazky.

» 74k je klasifikovén v kazdém pololeti za nasledujiciho predpokladu:
a) Vteoretickém vyucovani v oborech vzdélavani s maturitni zkouSkou je maximalni
povolend absence 25 % v kazdém jednotlivém predmétu.
b) V teoretickém vyucovaniv oborech vzdélavani s vyucnim listem je maximalni povolend
absence 30 % v kazdém jednotlivém pfedmétu.
c) Na odborném vycviku je maximalni povolend absence 25 %.
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= Vpfipadé absence vkazdém jednotlivém pfedmétu v teoretickém vyucovani nad 25 %
v oborech vzdélavani s maturitni zkouskou (nad 30 % v oborech vzdélavani s vyucnim listem)
Ize ve vyjimecnych pfipadech a na zakladé souhlasného stanoviska tfidniho ucitele podat ve
stanoveném terminu k rukdm Feditele $koly Zddost o hodnoceni 7dka. Zddost na pfedepsaném
formula¥i podava tifdni ucitel. Zaddost posuzuje Feditel $koly a v Gvahu bere predeviim vysi i
dlvody absence 7Zaka, pocet zndmek v daném predmétu a jeho prospéch.

=V pfipadé absence na odborném vycviku nad 25 % kona Zak hodnoceni v ndhradnim terminu
vzdy.

Podminkou pro postup do posledniho roéniku studia maturitnich obor( je Uspésné splnéni

didaktického testu upraveného dle znalosti Zak{ (3. rocnik OA, KOS a 1. ro¢nik POD) z maturitnich

predmétl (CIL, CJA/MAT). V pfipadé nelspéchu bude zadk hodnocen v ndhradnim terminu.

Zavérecné hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka je uzavieno na konci kazdého pololeti daného

$kolniho roku k datu stanovenému feditelem Zkoly. Zakovi je vyddno roénikové vysvédéent.

Za prvni pololeti Skolniho roku Ize misto roénikového vysvédceni vydat zakovi vypis z vysvédceni.

Ziskavaji ucitelé nebo ucitelé odborného vycviku soustavnym sledovanim prace zakl, jejich
vykonl a pfripravenosti na vyucovani nebo odborny vycvik. Znalosti a dovednosti zakl lze
provérovat Ustnim zkousenim, rlznymi formami pisemného zkouseni, hodnocenim grafickych
praci, hodnocenim praktickych dovednosti, hodnocenim uloh praktického cviceni a podobné. V
kazdém predmétu musi byt Zak za kazdé pololeti hodnocen minimalné tfemi znamkami u
pfedmétu s 1 hodinovou tydenni dotaci, minimalné ¢tyfmi zndmkami u pfedmétu s 2 hodinovou
tydenni dotaci, minimalné péti zndmkami u pfedmétu s 3 hodinovou tydenni dotaci. Minimalni
pocet zndmek na odborném vycviku je 8 za kazdé pololeti. Pro hodnoceni Zaka s diagnostikovanou
poruchou uceni je toto zohlednéno na zakladé platného doporuceni pedagogicko-psychologické
poradny, které je sou¢asti dokumentace vychovného poradce.

Za hodnoceni Zdka zodpovida ucitel daného pfedmétu a ucitel odborného vycviku. PFi ur¢ovani
prospéchu na konci klasifikacniho obdobi se hodnoti dosazené studijni vysledky Zaka za celé
klasifikacni obdobi, jeho aktivita i celkovy pfistup Zaka ke studiu, vysledna zndmka proto nemusf
byt prdmérem dil¢ich znamek za hodnocené obdobi. Pokud v nékterém predmétu nebo na
odborném vycviku v daném klasifikaénim obdobi vyucuje soubéiné vice ucitell nebo ucitell
odborného vycviku, hodnoceni je stanoveno na zakladé jejich vzajemné dohody. Vaha hodnoceni
kazdého pedagoga je zavisla na poctu oducenych hodin v ramci tydenni hodinové dotace,
v pfipadé shody poctu hodin je hodnoceni stanoveno na zakladé jejich vzajemné dohody.
Sebehodnoceni je dileZitou soucasti hodnoceni zéka. Posiluje sebetctu a sebevédomi zak(. Chybu
je tfeba chépat jako pfirozenou véc v procesu uéeni. Zak dovede popsat, co se mu dafi, v ¢em se
musi zlepsit a navrhne, jak bude dal pokracovat.

V ramci zavére¢ného hodnoceni se na konci klasifikacniho obdobf vychazi z nasledujicich stupnia:
= vyborny

= chvalitebny

= dobry

= dostatecny

= nedostatecny
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Stupen 1 (vyborny)

74k ovlada pozadované ucivo v celém rozsahu, samostatné a tvofivé, pouziva ziskané védomosti
pri feSeni teoretickych a praktickych dkoll. Jeho Ustni a pisemny projev je pfesny, spravny, vystizny.
Graficky projev je pfesny s odpovidajici estetickou Urovni zpracovani. Zak je schopen samostatné
studovat pfimérené texty s pochopenim souvislosti a s odpovidajicim pisemnym zpracovanim. Zak se
aktivné zapojuje do vyucovani, pripadné rozviji své védomosti s vyuzitim informacnich technologii,
které prokazatelné ve vyucovani vyuziva.

Stupen 2 (chvalitebny)

74k ovlada poZadované ucivo v podstatd v celém rozsahu, samostatné, ptipadné podle mensich
podnétl vyucujiciho pouziva ziskané védomosti pfi feseni teoretickych a praktickych ukold. Jeho ustni
a pisemny projev mlze mit mensi nedostatky v presnosti, spravnosti a vystiznosti. Graficky projev je
bez vétich neptesnosti s odpovidajici estetickou Urovni zpracovani. Zék je schopen samostatné nebo
s mensi pomoci studovat pfimérené texty s pochopenim souvislosti a s odpovidajicim pisemnym
zpracovanim. Jeho aktivita odpovida danym schopnostem.

Stupen 3 (dobry)

74k md v ovladani poZzadovaného uciva nepodstatné mezery, pti feseni teoretickych a praktickych
Ukol se dopousti chyb. Zavaznéjsi chyby a nedostatky dovede za pomoci vyucujiciho opravovat. V
Ustnim a pisemném projevu jsou nedostatky v presnosti, spravnosti a vystiznosti. Graficky projev je
méné esteticky a md urcité nedostatky. Zak je schopen si samostatné osvojit dil¢i témata dle ndvodu
vyucujiciho.

Stupen 4 (dostatecny)

74k ma v ovladani uciva vainé mezery, pti Fedeni teoretickych a praktickych Ukold je malo pohotovy
a ma vétsi nedostatky. V Ustnim a pisemném projevu jsou vazné nedostatky v pfesnosti, spravnosti a
vystiznosti. V logice mysleni jsou zdvaZné chyby, pfi aplikacich chybi samostatnost. Graficky projev je
malo esteticky s vaZznymi nedostatky. Pfi samostatném studiu ma Zak velké tézkosti.

Stupeni 5 (nedostatecny)

74k ma v ovladani uciva zavazné a znaéné nedostatky, pFi feseni teoretickych a praktickych problémd
ma velmi podstatné nedostatky. V Ustnim a pisemném projevu jsou velmi zdvazné nedostatky v
pFesnosti, spravnosti a vystiznosti. Urover vysledk( ¢innosti #aka md velmi zavazné nedostatky a
chyby, které se nedari opravit ani s pomoci vyucujiciho.

Stuperi 1 (vyborny)

74k ovlada pozadované praktické dovednosti s vhodnym vyuZitim ziskanych teoretickych védomosti.
Pracuje samostatné a spravné, voli vhodné pracovni postupy, vhodné nastroje a pomucky k
provadénym cinnostem. Aktivné pristupuje ke svéfenému ukolu, ktery spini v daném casovém limitu.
Dodrzuje bezpecnostni predpisy. Kvalita prace je na vysoké urovni.

Stuperi 2 (chvalitebny)

74k ma v ovladani pozadovanych praktickych dovednosti a ve vhodném vyuziti ziskanych teoretickych
védomosti mensi potiZe. Pracuje samostatné s mensi pomoci vyucujiciho. Dodrzuje bezpeénostni
predpisy. Kvalita prace je bez vétSich nedostatkd a je splnéna v ¢asovém limitu.

Stuperi 3 (dobry)

74k vyZaduje ¢asto pomoc a radu, md potize s praktickou aplikaci teoretickych poznatkd do praxe.
Nepracuje samostatné, pracovni projev je nejisty, pomaly, ¢asto se vyskytuji nepresnosti a nedodrzeni
stanoveného ¢asového limitu. Chybi aktivni pfistup k vyuce. DodrZuje bezpecnostni pfedpisy.
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Stupen 4 (dostatecny)

74k je pti vyuce pasivni, vyZaduje trvaly dohled a kontrolu vyucujiciho. Obtizné aplikuje ziskané
teoretické védomosti do praxe. Vysledky prace jsou nepresné, Casto nefunkéni, zak nejevi zajem
o zlepSeni, porusuje pracovni kazen a v pIné mife nedodrzuje pravidla BOZP.

Stuperni 5 (nedostatecny)

74k velmi $patné ovladd praktické dovednosti, ma také velmi §patné teoretické znalosti a nedokaze
je aplikovat do praxe. Neni schopen pracovat ani s pomoci vyucujiciho. Nema dostatecny zajem o
odborny vycvik, zjevné se vyhyba stanovenym &innostem. Vysledky prace vykazuji vazné praktické i
teoretické nedostatky. Porusuje bezpelnostni predpisy.

e Celkové hodnoceni na vysvédceni se vyjadfuje stupni
= Prospél s vyznamendnim
= Prospél
= Neprospél
= Nehodnocen (pouze za 1. pololeti)

Prospél s vyznamenanim

74k prospél svyznamenanim, neni-li klasifikace vZadném z povinnych predmét(i stanovenych
Skolnim vzdélavacim programem horsi nez 2 (chvalitebny), primérny prospéch ze vSech povinnych
pfedmétd stanovenych Skolnim vzdéldvacim programem neni horsi nez 1,5 a jeho chovani je
hodnoceno stupném 1 (velmi dobré)

Prospél

73k prospél, neni-li klasifikace v nékterém z povinnych ptedmétd stanovenych gkolnim vzdélavacim
programem hodnocena stupném 5 (nedostatecny).

Neprospél

74k neprospél, je-li klasifikace v nékterém z povinnych pfedméti stanovenych gkolnim vzdélavacim
programem hodnocena stupném 5 (nedostatecny) nebo neni-li zdk hodnocen z nékterého predmétu
na konci druhého pololeti.

Nehodnocen

74k je nehodnocen, pokud ho neni mozné hodnotit z nékterého pfedmétu na konci prvniho pololeti
ani v ndhradnim terminu.

2.10. Doplnéni ¢i oprava klasifikace Zaka

e Nelze-lizdka hodnotit v daném predmétu nebo na odborném vycviku na konci 1. pololeti z ddvodu
vysoké absence Ci z jinych objektivnich ddvodd (napriklad nedostateéné mnozZstvi znamek), ma
vyucujici moznost Z4ka nehodnotit. Reditelem $koly mu je stanoven nahradni termin k doplnénf
klasifikace a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce Cervna.
Tridni ucitel prikaznym zpUsobem informuje zletilého Zdka nebo zdkonného zastupce nezletilého
zaka o terminu doplfujici zkousky. Nedostavi-li se Zak v tomto terminu, je mu stanoven nahradni
termin. Pokud se nedostavi zak k ndhradnimu terminu, dals$i termin dopliujici zkousky mu je
stanoven rozhodnutim feditele Skoly pouze na zakladé pisemné Zadosti podané do 3 pracovnich
dnl od data konani nahradniho terminu doplfiujici zkousky podlozeného lékafskym potvrzenim,
a to zletilym Zdkem nebo zdkonnym zdstupcem nezletilého Zdka. V opacném pfipadé je zak v 1.
pololeti nehodnocen.
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Nelze-li Zdka hodnotit v daném pfedmeétu nebo na odborném vycviku na konci 2. pololeti z ddvodu
vysoké absence Ci z jinych objektivnich ddvodd (napriklad nedostate¢né mnoZstvi zndmek), ma
vyuluji moznost #aka nehodnotit. Reditelem $koly mu je stanoven ndhradni termin k doplnéni
klasifikace v poslednim tydnu v srpnu. TFidni ucitel prikaznym zplsobem informuje zletilého zaka
nebo zdkonného zastupce nezletilého 7Zdka o terminu doplfiujici zkousky. Ve vyjimecnych
pfipadech u zakd koncicich roénikl a na zakladé pisemné zadosti podané zletilym Zakem pripadné
zakonnym zdastupcem nezletilého zdka, mUZe feditel Skoly rozhodnout o povoleni vykonat
nahradni zkousku v dfivéjsSim terminu. Ze zdvaznych dlvodd miZe feditel Skoly povolit ndhradni
termin hodnoceni nejpozdéji do konce mésice zari v pfistim Skolnim roce. Do této doby zak
navstévuje podminéné nejblizsi vyssi rocnik. Neni-li mozné zaka hodnotit ani vtomto terminu, zak
neprospél.

Doplriujici zkou3ka se kond zasadné v dobé mimo vyuCovani. Na odborném vycviku lze ve
vyjimecénych pfipadech konat tuto zkousku i v dobé vyucovani.

PFi vysledném hodnoceni doplnujici zkousky se posuzuje mira znalosti a dovednosti, které zak pfi
zkousce prokazal. K pripadné dosavadni priibézné klasifikaci predchazejiciho pololeti se nepfihlizi.

74k, ktery neprospél na konci druhého pololeti nejvy$e ze dvou predmét(l, kond z téchto
pfedmétl opravnou zkousku. Zkouska je komisiondlni. Komise pro komisiondlni zkousku je
nejméné tficlennd. Termin zkousky stanovi feditel gkoly v poslednim tydnu v srpnu. Reditel $koly
dale stanovi na zdkladé podkladl predlozenych zkousSejicim ucitelem podrobnosti tykajici se
obsahu uciva a podminky pro hodnoceni zéka, slozeni komise i zplsob vyrozuméni o vysledcich
zkousky.

74k, ktery nevykond opravnou zkoudku Usp&iné, nebo se ke zkou$ce nedostavi, neprospél.
Ze zavainych dlvodd muze feditel Skoly urcit nahradni termin zkousky nejpozdéji do konce
mésice zari nasledujiciho Skolniho roku. Do této doby 7Zak navstévuje podminéné nejblizsi vyssi
rocnik.

Ma-li zletily Zak nebo zdkonny zastupce nezletilého Zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni
na konci prvniho nebo druhého pololeti, miZze nejpozdéji do tfi pracovnich dnll ode dne, kdy se
prokazatelné o hodnoceni dozvédél, nejpozdéji viak do tfi pracovnich dnl od vydani vysvédceni
(vypisu) pozadat reditele Skoly o komisiondlni pfezkouseni. Komisionalni prezkouseni se kona
nejpozdéji do 14 dnl od doruceni zadosti. Reditel gkoly v tomto pFipadé stanovi termin konani
zkousky a sloZeni komise.

Vysledek prezkouseni, ktery je konecny, sdéli predseda komise prokazatelnym zplsobem
zletilému Zakovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého Zaka.

Pokud Zak nebyl rozhodnutim pedagogické rady pfipustén k maturitni ¢i zavérecné zkousce
viadném terminu, kond tuto zkousku vnahradnim terminu, ke kterému podda prihlasku
prostfednictvim Feditele Skoly (v pfipadé maturitni zkousky) nebo ke kterému se pisemné prihlasf
k Fediteli Skoly (v pripadé zavérecné zkousky)

Pokud byl zak u praktické, profilové nebo Ustni zkousky spolecné ¢asti maturitni zkousky v jarnim
terminu klasifikovan stupném 5 — nedostatecny, kond opravnou zkousku v terminu maturitni
zkousky, ke kterému poda pfihlasku prostrednictvim Feditele Skoly.
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= Pokud byl Zak u pisemné, praktické nebo Ustni zavérecné zkousky klasifikovan stupném 5 —
nedostateény, kond opravnou zkousku v terminu zavérec¢né zkousky, ke kterému se pisemné
prihlasi k Fediteli Skoly.

2.11. Pravidla pro hodnoceni chovani a neomluvené absence Zaku

Vychovna opatreni formou pochval ¢i jinych ocenéni a kdzeriskd opatreni

Pochvaly

Na zakladé rozhodnuti tfidniho ucitele nebo z podnétu ostatnich vyucujicich za Uspésnou praci Ci
iniciativu, Ucast na prezentacnich akcich Skoly, reprezentaci v soutézich, olympiadach atd. mize byt
udélena pochvala tfidniho uéitele. Pochvalu feditele skoly udéluje feditel skoly na zékladé vlastniho
rozhodnuti, z podnétu pedagogické rady nebo jiné pravnické ¢i fyzické osoby za mimoradny projev
lidskosti, ob¢anské nebo Skolni iniciativy, zasluzny nebo state¢ny ¢in nebo za dlouhodobou Uspésnou
praci ve vzdélavani.

Kazeriska opatreni
Pfedstavuji sankce stanovené za poruseni Skolniho fadu a neplnéni povinnosti Zzaka. Za nedodrzovani
ustanoveni skolniho fadu mohou byt zakdm udélena nasledujici kazeriska opatreni:
= napomenuti tfidniho ucitele
o udéluje se za méné zdvaziny kazerisky prestupek proti skolnimu fadu (nepfipravenost na
vyuku, zapominani, porusovani BOZP, pfezouvani, nerespektovani rozvrhu apod.)
= d(tka tfidniho ucitele
o udéluje se za zavainéjsi kdzernisky prestupek proti Skolnimu fadu (pozdé pfinesena
omluvenka, nekdzen a vyrusovani, neopravnéné pouzivani mobilnich telefon( ve vyuce,
nevhodné chovani vici zaméstnanclim nebo ostatnim zakam, koureni, navykové latky,
svévolné opusténi budovy Skoly ¢i Skolského zafizeni, poskozovani majetku Skoly di
Skolského zafizeni, plagidtorstvi apod.)
= dUtka reditele Skoly
o udéluje se za zavazny kazensky prestupek proti skolnimu radu (krddez, koureni v budové
Skoly ¢i Skolského zafizeni, Sikana, zvlast hrubé chovani vicéi zaméstnancdm nebo
spoluzdklm, pouzivani motorovych vozidel v dobé wvyuky, zni¢eni majetku Skoly ci
Skolského zafizeni apod.)
= podminéné vylouceni zaka ze Skoly
o udéluje se za vainy kazerisky prestupek proti Skolnimu fadu (podvod, dlouhodobé
neplnéni studijnich povinnosti, vysokd neomluvena absence, ohroZeni zdravi, hrubé
slovni a fyzické Utoky Zaka vici zaméstnancdm Skoly ¢i Skolského zafizeni nebo vici
ostatnim zakdm apod.)
= vylouceni z4ka ze skoly
o udéluje se za zvldsté zavazny zavinény kdzensky prestupek proti Skolnimu radu (zvlasté
hrubé opakované slovni a Umysiné fyzické Utoky zaka vici pracovnim skoly ¢i Skolského
zafizeni nebo ostatnim zaklm apod.)

O podminéném vylouceni nebo o vylouceni zaka rozhodne feditel Skoly. O svém rozhodnuti informuje
pedagogickou radu skoly. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi reditel skoly zkusebni lhatu,
a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak v prabéhu zkusebni Ihity dalsiho zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych Skolnim radem, maze rfeditel Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.
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74k prestava byt 7akem $koly dnem néasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouéenf
Zaka ze Skoly.

Chovani zaka je hodnoceno vzdy na konci klasifikacniho obdobi (1. a 2. pololeti skolniho roku).
Klasifikuje se témito stupni:

= velmi dobré

= uspokojivé

= neuspokojivé
Stupeni 1 (velmi dobré)
Zak uvédoméle dodrzuje ustanoveni gkolniho fadu. Ojedinéle se dopousti méné zavaznych prestupkd
proti Skolnimu radu.
Stupen 2 (uspokojivé)
Chovani 73ka je v podstaté vsouladu s ustanovenimi Skolniho Fadu. Dopousti se zdvaZnéjSich
prestupkd nebo se opakované dopousti méné zavazinych prestupkd. Je pristupny vychovnému
pUsobeni a snazi se své chyby napravit.
Stupen 3 (neuspokojivé)
Chovani ?4ka je dlouhodobé neslu¢itelné s pravidly $kolniho Fadu. Zék se dopustil zévainého

Vv

Stupen hodnoceni chovani zak( neni vychovnym opatrenim. Klasifikaci nizsim stupném z chovani vzdy
predchazi vychovna opatreni udélend v pribéhu skolniho roku.

Rozsah neomluvené absence se hodnoti vidy za kazdé Ctvrtleti Skolniho roku. U nezletilych zakd se
postupuje v souladu s metodikou MSMT, a to dle nasledujicich pravidel:

= do 12 neomluvenych hodin fesi absenci tfidni ucitel se zakonnym zastupcem Zaka
® nad 12 neomluvenych hodin svolava na podnét tfidniho ucitele feditel Skoly vychovnou komisi
= nad 30 neomluvenych hodin skola kontaktuje OSPOD

Konkrétni kazeriskd opatreni jsou udélovana na zakladé projedndani se zakonnym zdstupcem na
vychovné komisi.

Neomluvena absence zletilého Zdka bude feSena vychovnym opatfenim a nasledné pfipadnym
snizenym stupném z chovani. Vychovné opatieni je udélovano dle ndsledujicich pravidel:

= 1-4 neomluvené hodiny napomenuti tfidniho ucitele
= 5-12 neomluvenych hodin ddtka tridniho ucitele
® nad 12 neomluvenych hodin vychovnd komise
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2.11.4. Pozdni prichody zaka

V ramci kazdého pololeti jsou tolerovany pouze dva pozdni pfichody Zdka, napfiklad z ddvodu
zaspani.

PFi opakovanych pozdnich pfichodech Zaka budou udélena vychovna opatfeni dle individudlniho
posouzeni tfidniho ucitele (vyhodnoceni dlvodU a ¢etnosti pozdnich pfichod).

Pokud zak prijde do vyucovaci hodiny pozdéji o 25 minut a vice, nejednd se o pozdni pfichod, ale
zameskal celou vyucovaci hodinu.

2.12. Specifika ve vychovné vzdélavacim procesu

2.12.1. Z&ci se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

Zakem se specialnimi vzdélavacimi potfebami je osoba se zdravotnim postizenim, zdravotnim
znevyhodnénim nebo socidlnim znevyhodnénim.

Specidlni vzdélavaci potfeby zjistuje Skolské poradenské zafizeni a Skola o nich musi byt
prokazatelné informovana.

Tito Zaci maji pravo na vzdélani, na vytvoreni nezbytnych podminek, které toto vzdélani umozni a
na poradenskou pomoc skoly.

ZpUsob hodnoceni a klasifikace téchto Zakl vychazi ze znalosti postizeni ¢i znevyhodnéni a
zohledfuje se ve viech pfedmétech, ve kterych se toto projevuje.

Vyucujici respektuji doporuceni skolského poradenského zafizeni.

K témto zakdm se takto pristupuje i v pribéhu zavérecnych zkousek a maturit.

2.12.2. PrUbéh a hodnoceni ve vzdélavani podle individualniho planu

Reditel $koly mlize s pisemnym doporucenim $kolského poradenského zafizeni nebo z jinych
vaznych dlvodl povolit nezletilému Zakovi se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami nebo
s mimoradnym nadanim na pisemnou Zadost jeho zastupce a zletilému Zakovi se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami nebo s mimoradnym nadanim na jeho pisemnou Zadost vzdélavani podle
individuainiho planu.

Na pfiznani studia podle individualniho planu nema zak narok, studium podle individualniho planu
povoluje feditel Skoly zpravidla na obdobi jednoho $kolniho roku a zpravidla se nepovoluje v
prvnim a poslednim roc¢niku studia.

Reditel $koly mézZe povolit vzdélavani podle individudlniho vzdélavaciho planu i z jinych zavaznych
ddvodd.

Individuaini vzdélavaci plan je zpracovan v souladu s § 6 vyhlasky ¢. 73/2005 Sb. o vzdélavani déti,
zak(Q a studentd se specidlnimi vzdélavacimi potfebami v platném znéni se stanovi v pripadé
individuaIné integrovaného zaka.

IndividudIni vzdélavaci plan pro vzdélavani zdka mimofadné nadaného je zpracovan v souladu
se znénim § 13 vyhlasky ¢. 73/2005 Sb. v platném znéni.

V individualni vzdélavacim planu povoleném z jinych zavaznych ddvod( je urcena zvlastni
organizace vyuky a délka vzdélavani pfi zachovani obsahu a rozsahu vzdélavani stanoveného
Skolnim vzdélavacim programem.

Individualni vzdélavaci plan zpracovava vychovny poradce pro kazdé pololeti Skolniho roku na
zakladé podklad(, které mu predaji prislusni vyucujici pro kazdy predmét.

Reditel $koly seznami zaka a zdkonného zastupce nezletilého z4ka s priibéhem vzdélavéni podle
individualniho vzdélavaciho planu a s terminy zkousek.
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IndividudIni vzdélavaci plan, podepsany feditelem Skoly, Zdkem a zdkonnym zdstupcem
nezletilého zaka, se stava soucasti osobni dokumentace zaka.

Studium podle individualniho planu vzdélavani je s okamZitou platnosti zruseno, pokud Zak neplni
podminky stanovené individudlnim planem.

74k je povinen bezodkladné sdélit vedeni koly, pokud dojde ke zmé&né podminek, za kterych byl
individudIni vzdélavaci plan pfiznan.

Evidenci zakd s individudlinim vzdéldvacim planem vede vychovny poradce, ktery ve spolupraci s
tfidnimi uciteli kontroluje jeho pInéni.

Skola vytvari podminky pro rozvoj nadani individudlnim p¥istupem v ramci vyucovaci hodiny.

V pripadé 7akl se sportovnim nadanim umozZni feditel Skoly na zakladé harmonogramu
sportovniho oddilu Ucast na trénincich a soustfedénich. Soucdsti Zadosti sportovniho oddilu
o uvolnéni z vyucovani nezletilého Zdka je i souhlasné stanovisko zdkonného zastupce.

Reditel $koly mlZe mimoradné nadaného nezletilého ?aka na 7adost zakonného zastupce a
mimoradné nadaného zletilého zZdka na jeho zadost preradit do vyssiho ro¢niku bez absolvovani
predchoziho ro¢niku. Podminkou prefazeni je vykondani zkousek, jejichZz obsah a rozsah stanovi
feditel Skoly.

2.13. Pravidla pro ukonceni vzdélavani zakd

23k, ktery ukonil posledni ro¢nik oboru vzdélani s vyuenim listem, pFestava byt zakem gkoly dnem
nasledujicim po dni, ve kterém vykonal zadvérecnou zkousku.

74k, ktery nevykonal zavére¢nou zkougku v Fadném jarnim terminu, prestava byt zakem gkoly 30.
¢ervna roku, v némz mél vzdélavani fadné ukongit. Skola organizuje konzultace k opakovani uciva
ve dnech, kdy je jesté Zakem Skoly. Nenavstévuje-li Zak tyto konzultace, bere na sebe odpovédnost
za dodrZovani BOZP mimo Skolni budovu.

74k, ktery ukongil posledni ro¢nik oboru vzdélani s maturitni zkougkou, piestava byt zakem skoly
dnem nasledujicim po dni, kdy Uspésné vykonal maturitni zkousku.

Nevykonal-li Zak jednu nebo obé ¢asti maturitni zkousky v Fadném jarnim terminu, prestava byt
7akem $koly 30. ¢ervna roku, v némz mél vzdélavani radné ukoncit. Skola organizuje konzultace k
opakovani uciva ve dnech, kdy je jesté zakem skoly. Nenavstévuje-li Zak tyto konzultace, bere na
sebe odpovédnost za dodrzovani BOZP mimo skolni budovu.

74k, ktery Uspésné ukontil posledni roénik oboru vzdélani s maturitni zkoudkou a G&astni se
konzultacnich seminar( organizovanych Skolou, md moznost se stravovat v rezimu Skolniho
stravovani ve dnech téchto konzultacnich seminard. Je-li ubytovan na domové mladeze, prislusi
mu $kolni stravovani bez ohledu organizace konzultaci.

Za 7aka, ktery Uspésné ukoncil posledni rocnik oboru vzdélani s maturitni zkouskou a Ucastni se
konzultacnich seminard organizovanych Skolou, skola nese odpovédnost za pfipadnou skodu
nebo Uraz, které by mu vznikly v terminu konéni téchto seminafd. Reditel $koly zajisti dohled nad
zaky. Na nepfitomnost Zaka se pohliZi, jako na nepfitomnost v dobé prazdnin.

Tridni kniha tridy zak({ posledniho ro¢niku oboru vzdélani s maturitni zkouskou se uzavre, véetné
absence, k datu uzavreni klasifikace na konci dubna daného skolniho roku.

Tr{dni kniha tfidy zak( posledniho roéniku oboru vzdélani s vyuénim listem se uzavfe, véetné
absence, k datu uzavreni klasifikace na konci kvétna daného skolniho roku.
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3. Zaznamy

Zaznamy, které vyplyvaji z ¢innosti uvedenych v této smérnici, jsou pro pfehlednost uvedeny
v nasledujici tabulce:

Identifikace Nazev dokumentu | Odpovédnost UloZeni dokumentu

dokumentu za zpracovani Misto Doba

QF 42-02-01 | Rozdélovnik/ ZR, vedouci ZR, vedouci Po dobu
seznameni Useku Useku platnosti
s obsahem

QF 42-02-02 | Revizni/zménovy | Zpracovatel Sekretariat Po dobu
list platnosti

4. Souvisejici dokumentace

4.1. Externi zavazné dokumenty (v platném znéni)

Zakon ¢. 561/2004 Sb. Zakon o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (skolsky zakon)
Vyhlaska MSMT CR Vyhlaska o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi

¢. 13/2005 Sb.

4.2. Dokumenty QMS

Ql 75-01-01 Vnitfni fad domova mlddeze

Ql 75-01-03 Stipendijni fad

Ql 75-01-05 VnitFni fad Skolnf jidelny

Ql 75-01-06 Vnitini fad provozu skolni zahrady

5. Zavérecna ustanoveni

Pokud si uzivatel pofidi kopii tohoto dokumentu z PC a nebude-li ozna¢ena vodotiskem ,NERIZENA
KOPIE”, oznadi vytisk timto napisem, prip. Uhlopricnym preskrtnutim titulniho listu. Takto znacené
kopie jsou povazovany za nefizenou dokumentaci. UZivatel si musi byt védom, Ze tento dokument byl
aktudlni pouze v dobé potizeni kopie.

6. Seznam priloh
Pfiloha ¢.1 - Rozdélovnik / sezndmeni s obsahem
Pfiloha ¢.2 - Revizni / zménovy list
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